
2025年秋季学期综合测评个人上传指南

一、系统介绍

本次综测采用电子化平台搭建的应用进行，分为本科、硕士、博士三个板块，每一板块包括

个人上传、学工办上传、总表三个表单：

1.总表：整合完整版综测数据，个人上传与学工办上传两个表单上传新数据经审核后会统
一更新至总表，供最终排序与查询

2.学工办上传：第一阶段由学工办集中上传对应模块的信息

3.个人上传：第二阶段由学生自主上传对应模块的信息

二、综测前的准备工作

若要填写的内容需证明材料，如奖项的获奖证书等，请各位同学在个人上传前准备好证明材

料的原件（上传文件类型为图片），供第二阶段上传使用

三、个人上传操作指南：以本科生综测板块为例

1.点击所属学段的【个人上传】链接，打开表单，确认基本信息并填写电话

2.点击下拉框，选择要填写内容所属的模块，以（二）管理服务为例

3.在填写之前，请仔细阅读相关提示（与综测条例中一致），然后按要求填写该模块内容



4.注意证明文件的上传格式为图片；根据个人实际情况选择下拉选项后，“该项得分”处会自动
更新为综测细则中对应的分数

5.填写完所选模块内容后，点击提交，等待班级测评小组成员审核

四、其他操作

查看申请状态：可通过【查询个人上传记录&审核状态&退回修改】链接点击“我发起的”查看
审核状态：



1.撤回申请：若发现某条申请填写的内容有误，点击“流程中”，该页面中的申请仍在等待
审核，选择需要撤回的申请，点击“撤回”，返回首页后点击“草稿箱”，选择撤回的申请，
修改后再次点击“提交”

2.完善被回退的申请：对于存在问题被综测小组成员回退的申请，可以在“待完善”中查
看，选择被回退的申请，修改后再次点击“提交”



3.重新提交已通过的申请：处于“已通过”的申请，无法撤回，若填写内容有误需要重新填
写，需在个人上传链接中重新填写该模块内容；每次申请都会再次进入审核流程，总表

中数据以最后审核通过的内容为准

五、注意事项

1.在填写时，通过“选择模块”选择某一具体模块后，推荐将该模块弹出的内容中符合的条目一
并填写后再点击提交，以便测评小组成员能够一次性审核该模块内容，减轻工作压力

2.对于仍处于“流程中”等待审核的申请，务必按照“四、1.撤回申请”的步骤先撤回后再修改提
交，若未撤回又直接发起新的申请，则同一模块将有两条申请进入审核流程，可能出现更新

错误


